
[whakaurua te ingoa kura]
Pōtitanga māngai kaimahi mō te poari kaitiaki
E tuwhera ana ngā tono mō te pōtitanga o tētahi māngai kaimahi kotahi ki te poari kaitiaki.
E tuaritia ana tētahi puka tono me tētahi kape o tēnei pānui ki ngā kaipōti kaimahi e māraurau ana.
Mēnā koe e hiahia ana i ētahi atu puka tono, whakapā atu ki te tari o te kura.
Ka kati ngā tono i te poupoutanga o te rā (tuhi rā.)
Māraurau takirua (pōtitanga ia toru tau anake)
Ka māraurau pea ētahi kaimahi ki te noho i runga i te rārangi mātua. Ka taea anake te noho i runga i te rārangi kotahi. Kei a koe te tikanga ki te whakatau ko tēhea. Me whakamōhio ā-tuhi koe i te āpiha whakahoki pōti i mua i te katinga o te rārangi, ka kore ana, ka noho koe i runga i te rārangi kaimahi.
Ina noho koe i runga i te rārangi kaimahi, ka taea e koe te tū hei kaitono, ki te tuku tono, me te pōti i te pōtitanga kaimahi. Ina kōwhiri koe i te rārangi matua, ka taea e koe te tuku tono me te pōti i te pōtitanga matua. Mēnā he kaimahi tūturu koe e kore e taea e koe te tū ki te pōtitanga mātua. Ka ū tonu tō whakatau tae noa ki te pōtitanga toru tau e tū mai ana, māna, ka rerekē ō āhuatanga māraurau.
Rārangi pōti
E puritia ana te rārangi pōti i te tari o te kura, ā, ka taea te kite i ngā hāora o te kura.
Te Tauākī a te Kaitono
Mēnā he kaitono koe, kei a koe te tikanga ki te tuku i tētahi tauākī (atu ki te 400 kupu), ā, me tētahi whakaahua. Mēnā kāore e tae atu tō tauākī hei te poupoutanga o te rā [whakaurua te rā] tē taea tō tauākī te tuku ki ngā kaipōti me ngā pepa pōti. 
Tērā pea ka whakakorea, ka whakapotoa rānei e te āpiha whakahoki pōti he wāhanga o te tauākī a te kaitono mēnā ka nui atu i te 400 kupu, he weriweri, he whakatūtara rānei.
Rārangi kaitono
Ka puritia hoki te rārangi o ngā ingoa kaitono i te tari o te kura, tae noa ki te rā pōti. 
Te pōti
Ka kati ngā pōti i te 4pm ā te(kōkuhuna te rā pōti)
Ko te pōti tāhiko [he/ehara i te] kōwhiringa mō tēnei pōtitanga.

Ngā Kaitirotiro
Ka taea e te kaitono te kōhari i tētahi tangata ki te noho i te taha o te āpiha kaiwhakahoki i te wā e kautetia ana ngā pōti, kia mārama kei te tika te mahi. Me whai wāhi hoki he kaitirotiro mō ngā pōti tāhiko mēnā e hiahiatia ana tētahi kautetanga anō. Tēnā whakamōhiotia te āpiha kaiwhakahoki mā te tuhi reta, ki te ingoa o tō kaitirotiro me ōna taipitopito whakapā i mua o te rā pōti. E kore e āhei ngā kaitono ki te tū hei kaitirotiro.
Waitohu (whakauru ingoa)
Āpiha Whakahoki Pōti
Pānui 5 – He tauira pānui pōti kaimahi (kura whakaatu)
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